
 

 

 

 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 

ว่ำด้วยวิธีปฏิบัติในกำรควบคุมภำยในและกำรรักษำควำมปลอดภัยด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
พ.ศ.2568 

___________________ 
 

 เพ่ือให้กำรใช้ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศมีควำมมั่นคง ปลอดภัย น่ำเชื่อถือ สำมำรถใช้งำนได้  
อย่ำงมีประสิทธิภำพ และบุคลำกรที่เกี่ยวข้องได้ระมัดระวังตระหนักถึงควำมเสี่ยง ในกำรใช้เครื่องคอมพิวเตอร์  
ได้อย่ำงถูกต้องตำมหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำย 
                อำศัยอ ำนำจตำมควำมในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ข้อ 79 (8) ข้อ 119 (10) และมติ
คณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ครั้งที่  10/2568 เมื่อวันที่ 8 ตุลำคม 2568 ได้มีมติ
ก ำหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วยวิธีปฏิบัติในกำรควบคุมภำยในและกำรรักษำควำม
ปลอดภัยด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ พ.ศ.2568 ดังต่อไปนี้ 

หมวด 1 
บททั่วไป 

 ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วย วิธีปฏิบัติในกำรควบคุม
ภำยในและกำรรักษำควำมปลอดภัยด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ พ.ศ.2568”  

 ข้อ 2.  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 9 ตุลำคม 2568 เป็นต้นไป 

 ข้อ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วย วิธีปฏิบัติในกำรควบคุมภำยใน
และกำรรักษำควำมปลอดภัยด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ พ.ศ. 2559 
                           บรรดำควำมในระเบียบ ค ำสั่ง และค ำชี้แจงอ่ืนใด ในส่วนที่ได้ก ำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือ 
ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ควำมในระเบียบนี้แทน 

 ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
  “สหกรณ์” หมำยควำมว่ำ สหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
            “เจ้ำหน้ำที่” หมำยควำมว่ำ เจ้ำหน้ำที่ของสหกรณ์ หรือข้ำรำชกำรกองทัพเรือช่วย
ปฏิบัติงำนในสหกรณ์ตำมที่ได้รับมอบหมำยหน้ำที่  
 

/“บุคลำกร... 
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         “บุคลำกร” หมำยควำมว่ำ ผู้ใช้ประโยชน์จำกทรัพย์สินด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศของ
สหกรณ์ตลอดจนบุคคลภำยนอกที่ได้รับอนุญำตให้ท ำงำนในสหกรณ์ หรือที่เข้ำมำด ำเนินกำรด้ำนเทคโนโลยี
สำรสนเทศให้กับสหกรณ์ตำมที่สหกรณ์จัดจ้ำง หรือที่เข้ำมำอบรมตำมโครงกำรที่ผ่ำนควำมเห็นชอบจำกที่ประชุม
คณะกรรมกำร 
  “เครื่องคอมพิวเตอร์” หมำยควำมว่ำ เครื่องคอมพิวเตอร์ทุกประเภท เครื่องเซิร์ฟเวอร์หรือ
อุปกรณ์อ่ืนใด ที่ท ำหน้ำที่ได้เสมือนเครื่องคอมพิวเตอร์ ทั้งที่ใช้งำนอยู่ภำยในสหกรณ์หรือภำยนอก แล้วเชื่อมต่อ 
เข้ำกับระบบเครือข่ำย 
  “ระบบเครือข่ำย” หมำยควำมว่ำ ระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ที่สหกรณ์สร้ำงขึ้นทั้งแบบมีสำย 
และไร้สำย และเครือข่ำยเสมือนส่วนตัว 
  “ข้อมูล” หมำยควำมว่ำ สิ่งที่สื่อควำมหมำยให้รู้เรื่องรำว ข้อเท็จจริง หรือสิ่งใด ๆ ไม่ว่ำกำร
สื่อควำมหมำยนั้นจะท ำได้โดยสภำพของสิ่งนั้นเอง หรือโดยผ่ำนวิธีกำรใด ๆ และไม่ว่ำจะได้จัดท ำไว้ในรูปแบบของ
เอกสำร แฟ้มรำยงำน หนังสือ แผนผัง ภำพวำด ภำพถ่ำย ฟิล์มกำรบันทึกภำพ หรือเสียง กำรบันทึกโดยเครื่อง
คอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดที่ท ำให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรำกฏได้ 
                           “ระบบสำรสนเทศ” หมำยควำมว่ำ ข้อมูลและสำระต่ำง ๆ ที่เกิดจำกกำรประมวลผล  
มำจำกข้อมูลที่จัดไว้อย่ำงเป็นระบบ 
  “เทคโนโลยีสำรสนเทศ” หมำยควำมว่ำ เทคโนโลยีที่ใช้จัดกำรสำรสนเทศเป็นเทคโนโลยีที่
เกี่ยวข้องกันตั้งแต่กำรรวบรวม กำรจัดเก็บข้อมูล กำรประมวลผล กำรพิมพ์ กำรสร้ำงรำยงำน กำรสื่อสำรข้อมูล
และรวมถึงเทคโนโลยีที่ท ำให้เกิดระบบกำรให้บริกำร กำรใช้ และกำรดูแลข้อมูล 
  “ทรัพย์สินด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ” หมำยควำมว่ำ เครื่องคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ต่อพ่วง 
หน่วยควำมจ ำส ำรองอุปกรณ์ระบบเครือข่ำย สำยสัญญำณเครือข่ำย ระบบปฏิบัติกำร โปรแกรมประยุกต์  
สื่อจัดเก็บข้อมูล ระบบโทรศัพท์มือถือ ระบบโทรทัศน์วงจรปิด ระบบสนับสนุน ระบบไฟฟ้ำ ระบบปรับอำกำศ 
ระบบป้องกันอัคคีภัย 

หมวด 2 
        การรักษาความปลอดภัยทางกายภาพ 

 ข้อ 5. ให้สหกรณ์ด ำเนินกำรรักษำควำมปลอดภัยทำงกำยภำพ โดย 
  5.1  จัดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ไว้ในที่ที่เหมำะสม และห้ำมผู้ไม่มีหน้ำที่รับผิดชอบเข้ำมำใช้
เครื่องคอมพิวเตอร์ของสหกรณ์โดยไม่ได้รับอนุญำต 
  5.2 จัดให้มีกำรติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงไว้ในที่ที่ เหมำะสมและสะดวกต่อกำรใช้งำนเมื่อมี  
เหตุฉุกเฉิน และจัดท ำแผนผังขนย้ำยเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่ำง ๆ รวมทั้งเอกสำรที่เกี่ยวข้อง  
 

/5.3 จัดให้มี... 
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  5.3 จัดให้มีระบบกำรควบคุมอุณหภูมิให้แก่อุปกรณ์เครื่องคอมพิวเตอร์อย่ำงเพียงพอและ
เหมำะสมกับสถำนที่รวมทั้งจัดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ให้อยู่ในสถำนที่ที่มีอำกำศถ่ำยเทได้สะดวก 
  5.4 จัดให้มีระบบส ำรองไฟเครื่องแม่ข่ำยและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องอย่ำงเพียงพอ เพ่ือลดกำร
หยุดชะงักกำรท ำงำนของเครื่องแม่ข่ำยในกรณีท่ีมีปัญหำเกี่ยวกับระบบไฟฟ้ำ 
  5.5 ดูแลรักษำทรัพย์สินด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
  5.6 จัดให้มีระบบส ำรองข้อมูลและสำรสนเทศอย่ำงสม ่ำเสมอ 

หมวด 3 
ข้อปฏิบัติของผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 ข้อ 6. กำรใช้ระบบเครือข่ำยเพ่ือผ่ำนเข้ำใช้อินเทอร์เน็ตของสหกรณ์จะต้องผ่ำนระบบกำรพิสูจน์
ตัวตน (Authentication) โดยผู้ใช้จะได้รับบัญชีผู้ใช้งำน (Account) เพ่ือให้สำมำรถใช้งำนได้โดยห้ำมกระท ำกำร
ใด ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงกำรบันทึกบัญชีผู้ใช้งำนดังกล่ำว 

 ข้อ 7. เจ้ำหน้ำที่ต้องรับผิดชอบต่อกำรละเมิดลิขสิทธิ์ทั้งซอฟต์แวร์และข้อมูลที่ติดตั้งบนเครื่อง
คอมพิวเตอร์ที่ตนได้สิทธิถือครอง 

 ข้อ 8. ห้ำมเจ้ำหน้ำที่น ำบัญชีผู้ใช้งำน (Account) ของผู้อ่ืนมำใช้งำนไม่ว่ำจะได้รับอนุญำตจำก
ผู้ใช้งำนนั้นหรือไม่ก็ตำม และควรเปลี่ยนแปลงรหัสผ่ำน (Password) ของผู้ใช้งำนทุก 4 - 6 เดือน โดยมีควำมยำว
ของรหัสผ่ำนไม่น้อยกว่ำ 6 ตัวอักษร 

 ข้อ 9. ให้เจ้ำหน้ำที่ ระบบสำรสนเทศสอบทำนสิทธิกำรใช้งำนของเจ้ำหน้ำที่ ในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์และระบบเครือข่ำยให้สอดคล้องกับหน้ำที่ควำมรับผิดชอบในแต่ละต ำแหน่งเป็นประจ ำทุกป ี

 ข้อ 10. ให้ เจ้ำหน้ำที่ ระบบสำรสนเทศบริหำรจัดกำรระบบเครือข่ำยให้มีควำมมั่นคงปลอดภัย  
มีประสิทธิภำพ ครอบคลุมพ้ืนที่กำรท ำงำน ปรับปรุงแผนผังเครือข่ำยและอุปกรณ์ให้เป็นปัจจุบัน สอดคล้องตำมแผน
แม่บทเทคโนโลยีสำรสนเทศ แผนรองรับสถำนกำรณ์ฉุกเฉินด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ แผนกู้คืนระบบเทคโนโลยี
สำรสนเทศ รวมทั้งกำรทบทวนแผนและกำรประเมินหรือกำรซ้อมแผนซึ่งอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง  

 ข้อ 11. ให้เจ้ำหน้ำที่ระบบสำรสนเทศเฝ้ำระวังควำมผิดปกติที่เกิดขึ้นกับระบบเครือข่ำยหรือเมื่อ
ได้รับแจ้งควำมไม่มั่นคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศจำกบุคลำกร และต้องรีบแก้ไขโดยทันที 

 ข้อ 12. ให้เจ้ำหน้ำที่ระบบสำรสนเทศบริหำรจัดกำรเครื่องเซิร์ฟเวอร์ให้สำมำรถใช้งำนได้ตลอดเวลำ  
มีประสิทธิภำพ ปิดช่องทำงควำมอ่อนแอในระบบซึ่งอำจเกิดกำรกระท ำที่ไม่ได้รับอนุญำต (Vulnerability) ที่จะท ำ
ให้มีโอกำสเป็นเครื่องกระจำยโปรแกรมหรือเผยแพร่ข้อมูลที่ไม่เหมำะสมและเมื่อเกิดปัญหำสำมำรถวิเครำะห์ข้อมูล
ที่เกิดจำกกำรเรียกใช้หรือเข้ำถึงเซิร์ฟเวอร์ได้ 

/ข้อ 13. ให้... 
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 ข้อ 13. ให้เจ้ำหน้ำที่ระบบสำรสนเทศจัดท ำแผนกำรส ำรองข้อมูลและกำรกู้คืนข้อมูล แล้วท ำกำร
ส ำรองข้อมูลและกำรทดสอบกำรกู้คืนข้อมูลให้เป็นไปตำมแผนที่ก ำหนด 

 ข้อ 14. ให้เจ้ำหน้ำที่ระบบสำรสนเทศจัดท ำแผนฉุกเฉินเมื่อเกิดปัญหำกับระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ  
และมีผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน 

 ข้อ 15. บุคลำกรแต่ละคนมีหน้ำที่ดูแลรักษำข้อมูลชื่อผู้ใช้งำน (Username) และรหัสผ่ำน (Password) 
ทั้งนี ้ห้ำมเผยแพร่ให้ผู้อ่ืนล่วงรู้รหัสผ่ำน (Password) ของตนเอง 

 ข้อ 16. เมื่อบุคลำกรพบเหตุกำรณ์ท่ีเกี่ยวกับควำมไม่มั่นคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
ให้รีบแจ้งไปยังเจ้ำหน้ำที่ระบบสำรสนเทศโดยทันที 

 ข้อ 17. ให้ผู้จัดกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ก ำหนดให้ผู้บริกำรโปรแกรมระบบบัญชีจัดท ำ
คู่มือกำรใช้โปรแกรมและเอกสำรด้ำนฐำนข้อมูล ได้แก่ โครงสร้ำงข้อมูล (Data Structure) หรือพจนำนุกรมข้อมูล 
(Data Dictionary) ให้กับสหกรณ์เพ่ือประกอบกำรใช้งำนโปรแกรมระบบบัญชีและมอบหมำยให้มีผู้รับผิดชอบ  
ในกำรเก็บรักษำคู่มือและเอกสำรสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนให้อยู่ในที่ปลอดภัย ให้สำมำรถเรียกใช้งำนได้ทันที 

 ข้อ 18. ให้ผู้จัดกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ก ำกับ ควบคุม ดูแลกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ 
ให้ปฏิบัติตำมระเบียบนี้อย่ำงเคร่งครัด 

หมวด 4 
มาตรการส่งเสริมกรีนเทคโนโลยี 

                ข้อ 19. ให้ใช้อุปกรณ์ที่ได้รับมำตรฐำนสำกลด้ำนกำรประหยัดพลังงำนหรือผ่ำนข้อก ำหนดตำมระเบียบ 
ด้ำนสิ่งแวดล้อม 

                ข้อ 20. ใช้ระบบจัดกำรควบคุมกำรใช้พลังงำน (Power Management) โดยจัดระดับกำรท ำงำน 
ของเครื่องคอมพิวเตอร์และปิดอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกครั้งที่ไม่มีกำรใช้งำนให้เหมำะสมและมีประสิทธิภำพ 

                ข้อ 21. ใช้เอกสำรในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือลดปริมำณกำรใช้กระดำษและวัสดุสิ้นเปลือง 

 ข้อ 22. ให้คณะอนุกรรมกำรศึกษำและประชำสัมพันธ์ ก ำกับ ควบคุม รวมทั้งติดตำมและประเมินผล
กำรปฏิบัติงำนของผู้ที่เกี่ยวข้องให้ปฏิบัติตำมระเบียบนี้  โดยรำยงำนผลให้คณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ 
ทรำบทุก 6 เดือน 

                ข้อ 23. ในกรณีที่มีปัญหำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้  ให้คณะอนุกรรมกำรศึกษำและ
ประชำสัมพันธ์ มีอ ำนำจวินิจฉัย ค ำวินิจฉัยของประธำนกรรมกำรศึกษำและประชำสัมพันธ์ ให้ถือเป็นที่สุด 

 

/ข้อ 24. ให้... 
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                ข้อ 24. ให้ประธำนอนุกรรมกำรศึกษำและประชำสัมพันธ์ เป็นผู้รักษำกำรตำมระเบียบนี้ 

                              ประกำศ      ณ      วันที่       8        ตุลำคม  พ.ศ.2568 

 

                                       พลเรือเอก    จักรกฤษ  ปั้นสมสกลุ 
                                                          (จักรกฤษ  ปั้นสมสกุล) 
                        ประธำนกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หลักการและเหตุผล  

 เพ่ือให้ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศของสหกรณ์มีควำมมั่นคง ปลอดภัย  สำมำรถใช้งำนได้  
อย่ำงมีประสิทธิภำพ โดยบุคลำกรที่เกี่ยวข้องระมัดระวังตระหนักถึงควำมเสี่ยง ในกำรใช้เครื่องคอมพิวเตอร์  
ไดอ้ย่ำงถูกต้องตำมหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำย 


